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Princip: Vikardækning 

 

Vi bestræber os på, at eleverne, trods deres faste voksnes fravær, oplever sammenhæng og 

læring i alle timer og aktiviteter.  

Ved vikardækning overholder skolen også sin tilsynspligt.  

Der opstår behov for vikar ved sygdom, skolerejser, udflugter, arrangementer, ferie, 

omsorgsdage, egne børns 1. og 2. sygedag og kurser, hvor den skemalagte lærer ikke kan 

varetage undervisningen.  

Alle vikarer får en grundig introduktion af skolens ledelse.  

Ved ”ansættelse” bliver vikarer sat grundigt ind i nedenstående principper og skolen har en 

vikarfolder, der gennemgås med nye vikarer, så rutiner og samspilsregler mv. er kendte og 

lever, selvom der er vikar. 

Derudover har klasseteamet skrevet en lille vejledning til vikaren om klassens aftaler og 

rutiner. Den ligger synligt i klassen. 

 

Skolen vælger ved skoleårets start en gruppe af vikarer, som således indgår i vores faste 

vikarteam og dermed er kendte af klasserne og i huset generelt. 

 

Der er løbende dialog mellem klasseteams, vikarer og ledelse. 

 

 

Mål: 

Vikardækning søges løst således, at der er mindst muligt afbræk i den planlagte undervisning. 

Derfor: 

▪ Hvis det er muligt, forsøges det at lade en lærer/vikar, der i forvejen er kendt af klassen 

varetage undervisningen.  

▪ Det søges så vidt muligt at undgå aflysning af undervisningen.  

▪ Det tilstræbes at der foregår relevant undervisning i vikartimerne, derfor skal vikaren så 

vidt muligt følge den allerede udlagte plan/ vikarbesked. 

▪ Vikaren har adgang til ugeplanen i Aulas kalender og i Easi IQ og skal derfor, inden 

undervisningen, sætte sig ind i den planlagte undervisning. 

▪ Vikaren evaluerer den afsluttede undervisning skriftligt til læreren i Aulas beskedsystem.  

▪ Ved længerevarende og planlagt fravær tilrettelægges undervisningen i samarbejde med 

den faste lærer, lærerteams og/eller med skoleledelsen 
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▪ Planlagt fravær bør så vidt muligt fremgå af ugeplanen 

 

Hvad, hvem og hvordan: 

Ved den daglige udarbejdelse af skemaændringer, foretages de nødvendige dispositioner af 

ledelsen mht. kvalificeret varetagelse af undervisningen og tilsynspligten. 

Der disponeres som følger: 

▪ 0- 6. årgang vikardækkes ved fravær i alle timer 

▪ 7. - 9. årgang vikardækkes i ”midten af skemaet”.  

 

De ældste elever kan om morgenen inden skoletid via Aulas kalender og Aulas beskedsystem 

få besked om aflysninger. De ældste elever kan endvidere hjemsendes i løbet af skoledagen. 

Skolen søger så vidt, det er muligt at undgå aflysninger. Det kan dog være nødvendigt i fag, 

hvor skolen skal rette sig efter forskellige sikkerhedsbestemmelser, eksempelvis i Håndværk 

og design, Madkundskab eller Fysik/kemi. 

 

Ved længere tids fravær eller hvis specielle forhold gør sig gældende orienteres hjemmene. 

 

 

Godkendt af skolebestyrelsen d.   23. januar 2024              
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